Top BEFEE
Company

DEINE AUFGABEN:

- Erstellung, Koordination und Nachverfolgung von

Auftragen sowie Pflege von Stammdaten

- Telefonische Abstimmung, schriftliche Korrespondenz und

sorgfaltige Dokumentation

- Erstellung von Kostenvoranschlagen fur Krankenkassen

und Rezeptvorschlagen flr Arztpraxen

- Sichtung von Vertragen und Vorbereitung der

Leistungsabrechnungen
- TeamUbergreifende Zusammenarbeit mit Filialen,
AuBendienst, Dispo, Lager, Werkstatt und Einkauf

DEIN PROFIL:

- Freunde an der Bearbeitung und Losung komplexer Sachverhalte
- Ausgepragte Teamorientierung und Kommunikationskompetenz

- Proaktive, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

- Sichere Anwendungskenntnisse in Microsoft Office, idealerweise auch in CRM- oder Branchensoftware

TEILZEIT ODER VOLLZEIT
(30 BIS 40 STD./ WOCHE)

Als Teammitglied im Rehatechnik-Innendienst bist du die
kommunikative und organisatorische Schnittstelle
zwischen verschiedenen internen und externen
Ansprechpartnerinnen. Mit deiner ldsungsorientierten
und proaktiven Arbeitsweise tragst du entscheidend dazu
bei, dass unsere Kund:innen eine reibungslose und
hochwertige Versorgung erhalten.

- Kaufmannische oder medizinische Ausbildung, idealerweise Berufserfahrung in einem

vergleichbaren Aufgabengebiet

UNSER ANGEBOT:
Individuelle Einarbeitung und abwechslungsreiche Tatigkeiten
Kollegiale Zusammenarbeit und offene Unternehmenskultur

Maglichkeit zur fachlichen Weiterbildung und personlichen Entwicklung

- Zuschuss zu Sportnavi und Zugang zu Corporate Benefits

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Bitte sende ein kurzes Motivationsschreiben und deinen Lebenslauf per E-Mail an bewerbungen@mitschke24.de.

Wenn du Fragen hast, wende dich an Sarah Jansohn—gerne per du.



